
 

 

 
 
 
 
 

Studentische Hilfskräfte (w/m) gesucht 
 
Das Konfuzius-Institut Metropole Ruhr sucht mit Einstellungsdatum 15.10.2023 oder 
später zunächst befristet bis zum 31.03.2024 mehrere studentische Hilfskräfte (SHK) mit einer 
Arbeitszeit von 8-12 h/Woche. 
 
 
Profil 1: Wichtigste Aufgabe ist die Unterstützung bei der Verwaltung der EDV-
Infrastruktur. 
 
Dazu gehören im Besonderen: 

• Unterstützung bei der Wartung der technischen Geräte des Instituts (PCs, Server) und 
Netzwerkbetreuung 

• Unterstützung bei der Pflege der Institutswebsite (WordPress); Programmierkenntnisse 
von Vorteil 

• Unterstützung des Veranstaltungsmanagements beim Auf-/Abbau, Info-
Standbetreuung etc. 

• Allgemeine Bürotätigkeiten zur Unterstützung des Institutssekretariat 
•  

 
Profil 2: Wichtigste Aufgabe ist die Unterstützung der Vorbereitung und 
Durchführung von Veranstaltungen und Marketing. 
 
Dazu gehören im Besonderen: 

• Social Media: Vorbereitung von Beiträgen auf FB, Instagram, Youtube, evt. WeChat  
• Bild- und Videobearbeitung, z.B. mit Canva 
• Unterstützung bei der Pflege der Institutswebsite (WordPress) 
• Unterstützung des Veranstaltungsmanagements beim Auf-/Abbau, Info-

Standbetreuung etc. 
• Recherchetätigkeiten 
• Allgemeine Bürotätigkeiten zur Unterstützung des Institutssekretariat 

 
Geeignete Kandidat/innen sind gut organisiert und zuverlässig. Sie arbeiten gerne in einem 
deutsch-chinesischen Team und können für Institutsveranstaltungen bei Bedarf ihre Arbeitszeit 
auf den Abend und das Wochenende verlegen. Ein Fahrzeugführerschein und die Bereitschaft 
einen Kleintransporter zu fahren sind von Vorteil. Chinesischkenntnisse sind von Vorteil, aber 
kein Muss. 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse)  
bis zum 8.10.2023  
per E-mail an: info@konfuzius-institut-ruhr.de  
Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich vom 5.-11.10.2023 in Präsenz oder per Zoom-
Videocall statt.  

Tel.: 0203-306-3131  
Fax.: 0203-306-3135 

E-mail: info@konfuzius-institut-ruhr.de 

Internet: www.konfuzius-institut-ruhr.de 
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