
 

 

 
Studentische Hilfskraft (w/m/d) gesucht 

 
 
Das Konfuzius-Institut Metropole Ruhr sucht mit Einstellungsdatum 01.09.2024 bzw. 
01.10.2024 zunächst befristet bis zum 31.03.2025 mehrere studentische Hilfskräfte (SHK) 
mit einer Arbeitszeit von 8 h/Woche. 
 
Ihre Aufgaben bei uns 
Wichtigste Aufgaben sind die Unterstützung bei Institutsveranstaltungen in Präsenz, bei der 
Öffentlichkeitsarbeit sowie Vorbereitung und Recherche zu Projekten des Instituts. 
 

• Unterstützung des Veranstaltungsmanagements, Auf-/Abbau, Info-Standbetreuung, 
Gästebetreuung etc. 

• Allgemeine Büroarbeiten und Unterstützung des Sekretariats 
• Unterstützung bei der Öffentlichkeitsarbeit & Marketing: Pflege des Webauftritts und 

der Social-Media-Kanäle des Instituts 
• Eventuell Durchführung von Sprachcafé-Terminen und Organisation sowie 

Mitbetreuung von (Kinder-)Kulturworkshops 
 
Ihr Profil 

• Sie arbeiten gerne in einem internationalen Team und können für 
Institutsveranstaltungen bei Bedarf Ihre Arbeitszeit auf den Abend und das 
Wochenende verlegen.  

• Kulturvermittlung & Sprachkenntnisse – Gute Englischkenntnisse, Erfahrung im 
Bereich Veranstaltungsorganisation oder Marketing, Kalligraphiekenntnisse oder 
andere chinesische Kulturtechniken sind von Vorteil.  

• Grafik, Bewerbung & Gestaltung – Für Veranstaltungsankündigungen, 
Präsentationen, Plakate, Flyer arbeiten wir mit Canva, Vorkenntnisse sind von Vorteil. 

• Ein sichererer Umgang mit dem PC sowie für den Büroalltag gängigen Apps, 
Software und Programmen sind Voraussetzung. 

• Profilanforderungen A) Ihre Muttersprache ist Chinesisch und Sie verfügen 
über sehr gute Deutschkenntnisse, oder 

• Profilanforderungen B) Sie bringen ein ausgeprägtes China-Interesse mit. 
Optimalerweise verfügen Sie bereits über Chinesisch-Kenntnisse und China-
Erfahrung. 

 
Bewerbungsfrist & -Prozess 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) bis zum 
27.06.2024 per E-Mail an info@konfuzius-institut-ruhr.de. Die Auswahlgespräche (in 
Präsenz oder per Zoom-Call) finden zwischen dem 1. und dem 4.07.2024 statt.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Über das Konfuzius-Institut Metropole Ruhr e.V. 

Das Konfuzius-Institut Metropole Ruhr e.V. ist ein gemeinsames Projekt der 
Universität Duisburg-Essen und der Universität Wuhan. Es fördert den kulturellen 
Austausch zwischen China und dem Ruhrgebiet mit Sprachkursen, 
Infoveranstaltungen, Vorträgen und Dialogen. Auf dem Programm stehen die 
Themen Sprache, Kultur, Wirtschaft, Politik und Gesellschaft Chinas. Das Angebot 
des Konfuzius-Instituts Metropole Ruhr richtet sich an Schülerinnen und Schüler, 
Studierende sowie Führungskräfte und alle China-Interessierten in der 
Metropolregion Ruhr. www.konfuzius-institut-ruhr.de 
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